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Sammandrag

Syftet med denna uppsats dr att forsoka undersfka huruvida genrepedagogiken, och dess
pedagogiska metod, cirkelmodellen, ar en tillampar metod inom skrivundervisningen pa Sfi.

Undersokningen genomfordes under en fyraveckorsperiod i visst samarbete med LOTS-
projektet, vars syfte ar att forbereda nysvenskar for intradet pa arbetsmarknaden. Sjalva
uppgiften bestod i att arbeta med personliga brev i jobbansokningar enligt cirkelmodellens
fyrstegsmetod: 1. Uppbyggnad av en gemensam kunskapsbank, 2. Modellering och
dekonstruktion av exempeltexter, 3. Gemensam textkonstruktion i gruppen samt 4. Sjalvstandig
konstruktion av en text. Fokus har lagts pd den kommunikativa kvaliteten men aven pa
innehallet och spraket. Parallellt med dessa lektioner har eleverna arbetat med liknande
uppgifter pa LOTS-lektionerna. Har lades fokus pa arbetsmarknaden och yrkesinformation. Fem
studerande pa C/D-nivan i Sfi deltog i undersokningen och samtliga var positiva till att deras

texter ingar som underlag for denna uppsats.

Arbetet resulterade i en 6kad medvetenhet hos de studerande om hur ett personligt brev i en
jobbans6kan kan och bor utformas. En viss forbattring av formagan att formulera sig pa svenska
har kunnat iakttagas hos de flesta. De studerande var genomgaende positiva till upplagget och

genomfdrandet av uppgiften.

Nyckelord: genrepedagogik, cirkelmodellen, sfi, elevtexter, personligt brev
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1 Inledning

Att arbeta med vuxna inlarare inom sfi-undervisningen innebar helt andra utmaningar
an att arbeta med barn. De vuxna kommer med sina referensramar; erfarenheter och
kunskaper fran tidigare kulturella och sociala miljoer, dar somt &r helt annorlunda, somt
snarlikt eller atminstone applicerbart, pad den nya situation man befinner sig i som

flykting/invandrare.

Att tillagna sig ett sprak, som fungerar i det verkliga livet, utanfor skolans ”skyddade
varld” dr av storsta vikt for att man ska kunna klara sig 1 det svenska samhaéllet.
Cummins m.fl. papekar att den sociokulturella miljén, med dess varderingar och
attityder gentemot minoritetsgrupper, aven aterspeglas i skolans varld och bidrar till att
forma den studerandes sjalvbild (Cummins 2000 i Sellgren 2005:203) Denna sjalvbild
kan ibland bli avgorande for individens formaga och mojligheter att integreras i det
svenska samhallet. Ju mer man behérskar av ett sprak desto mer medveten blir man om
att olika situationer kraver olika sprak. Gibbons menar att sprakbruket bestams av tva
olika sammanhang, nadmligen kulturkontexten och situationskontexten. Med tiden
utvecklar inlararen en medvetenhet om vilka krav pa sprakbruket i en specifik situation

som stélls i en given kulturell miljé (Gibbons 2006).

Det sociokulturella perspektivet pa larande vilar pa idén, att kunskaper och fardigheter
byggs upp och utvecklas 6ver tid, genom interaktion och kommunikation med andra
manniskor i samhéllet (Sellgren 2005:202). For att kunna ”bli en del av samhallet” &r
det mycket viktigt for ny-svenskar” att utvecklandet av en funktionell kommunikativ
formaga, bade muntligt och skriftligt, d v s kunskaper i svenska (inte om svenska),
fungerar tillfredsstallande. Detta ar ett av de framsta syftena med sfi-utbildningen
(Wrigstad, 2004:727f). For att utvecklandet av denna formaga ska bli framgangsrikt,
kravs att de studerande far en val strukturerad undervisning, pa ratt niva, dar de
medvetandegors om vilket sprakbruk som ar adekvat i olika kontexter och inom olika
amnen. En sadan undervisning maste ske successivt och systematiskt bl.a. genom
explicit undervisning/handledning av olika typer av texter man moter i samhéllet. Har
torde den australiska genrepedagogiken kunna vara en lamplig pedagogisk modell. Efter
att ha last om denna pedagogik och dess specifika metod for arbete med texter och
textproduktion i undervisningen; cirkelmodellen, har jag insett att jag, i grova drag,

anvander mig av ett liknande arbetssatt i min egen undervisning pa Sfi.



1:1 Syfte

Det 6vergripande syftet med denna uppsats &r att, pa ett aktivt och medvetet sétt, arbeta
med textforstaelse och textproduktion i en C/D-grupp pa SFI och, i mojligaste man,
folja den genrepedagogiska cirkelmodellens fyrstegsprogram under arbetets gang.
Avsikten med detta tillvagagangssatt &r, att forsoka utrona huruvida denna metod kan

anses vara tillampbar inom sfi-undervisning.

1:2 Fragestéallningar

e Ar cirkelmodellen en tillampbar metod for arbete med skriftlig produktion inom
ramen for sfi?

e Kilarar eleverna att, pa egen hand, producera en funktionell text, i form av ett
personligt brev (jobbansokan) pa nagorlunda korrekt svenska, efter att ha arbetat
med texter enligt denna modell?

e Upplever eleverna metoden som larorik och givande?

2 Teoretiska perspektiv/bakgrund

Den teoretiska modell som detta arbete vilar pa ar genrepedagogiken med dess
pedagogiska metod; cirkelmodellen. Denna metod kan &ven anpassas till Cummins
matris i form av en fyrfaltsmodell (Cummins 2001), dar utvecklingen inom zonen for

den narmaste utvecklingen (Vygotsky 1992) ar ett nyckelbegrepp.

2:1 Genrepedagogiken

Under 1980-talet utvecklades en textholistisk modell for lingvistisk utveckling i en
social och kulturell kontext, benamnd genrepedagogiken eller Sydneyskolan, genom ett
pedagogisk-didaktiskt projekt under ledning av Michael Halliday i Sydney, Australien.
Den lagger fokus pa sprakets roll i undervisningen Gver dmnesgranserna och ar saledes
tillamplig pa skolans samtliga amnen. Sarskild tonvikt ldggs pa den s.k. funktionella
grammatiken, vilken utgdr fran spraket som meningsskapande verktyg i olika kontexter,

med syfte att Overfora en viss betydelse till mottagarparten. Detta i kontrast till den
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traditionella grammatiken som utgar fran den enskilda satsen och ordens
bojningsmonster (Axelsson, 2009:34). Sett ur ett funktionellt perspektiv, kan ett sprak
definieras som ett system av lingvistiska resurser som byggts upp i ett socialt
sammanhang och som vi anvéander for att skapa betydelse (Hedeboe & Polias, 2008:11).
Bakom alla sprakliga val och aktiviteter vi utfér finns mer eller mindre omedvetna
lingvistiska kunskaper, i form av tankescheman/system sprungna ur den sociala och
kulturella kontext vi befinner oss i. Dessa system visar sig i ett antal olika definierbara
genrer, vilka kan definieras som sociala processer med forutsagbara och igenk&nnbara
steg med ett uttalat socialt syfte, som delas av medlemmarna i en kultur (2008:13). For
andraspraksinlarare ar det av stor vikt att bli medvetna om den kulturella konventionen
for olika typer av texter bade inom och utanfor skolan (Kuyumcu 2004:574). Till de
vanligaste generella genrerna i skolan (skriftliga som muntliga) hér de argumenterande
(t.ex. debattartiklar och diskussioner), de faktabaserade (t.ex. rapporter och
beskrivningar), de narrativa/berattande (t.ex. sagor/beréttelser och nyheter), de
atergivande/tolkande (t.ex. recensioner) samt de instruerande (t.ex. labb-instruktioner),
(Johansson, 2009: 45). Olika forskare har olika syn pa bendmningarna och antalet
genrer. Utbver ovan namnda fem brukar vissa forskare tala om utredande och
forklarande texter (2004:579). Ofta kombineras olika genrer till makrogenrer for att
uppna ett dvergripande syfte (Hedeboe & Polias, 2008:58). Att t.ex. lagga fram en
ordningsforeskrift (fakta) utan att samtidigt forklara dess syfte (tolka och argumentera),

skulle t.o.m. kunna f& motsatt effekt &n den 6nskade.

Genrepedagogiken fungerar som en modell for att uppna en béattre undervisning i
textforstaelse, textbeskrivning och textproduktion, inom skolan alla &mnen, dar lararen
ger explicit (tydligt) stod i elevernas sprakutveckling. Detta sker genom att bygga vidare
pa elevernas implicita (omedvetna eller underforstadda) lingvistiska kunskaper, samt
genom att hjalpa dem att utveckla ett metasprak med vars hjéalp de kan reflektera dver
spraket och dess olika genrer. Har behover eleverna forses med verktyg (ett metasprak)
for att kunna tala om spraket; om dess uppbyggnad, ords olika register (nyanser och
sociala status) och den sociala och kulturella kontextens betydelse. Lérarens roll, enligt
genrepedagogiken, ar foretradesvis att fungera som vdégledare. Att ge explicit
vigledning; stottning (scaffolding) 1 den “ndrmaste utvecklingszonen” (enligt
Vygotskys terminologi) tills eleven “kan std for sig sjalv”’ och ett nytt mal (en ny
byggnadsstallning=scaffolding) kan byggas upp. Den nadrmaste utvecklingszonen utgor

det omrade inom vilket ny kunskap kan uppnas, for den enskilde eleven, genom
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interaktionen mellan larare och elev (men &ven mellan elev och elev) ndr man gor saker
tillsammans. Har spelar spraket en avgorande roll i stottningen. Elevens roll ar att ta
emot utmaningar, i lagom dos, samt det stod larare m.fl. och undervisningssituationen
erbjuder, for att utvecklas. | traditionell sprakundervisning anvands traditionella
grammatiska begrepp (satsdelar, huvudsats/bisats etc.) medan man inom den
systemorienterade funktionella gammatiken analyserar situationskontexten (registret)
och de sprakliga monstren med hjélp av tre variabler (tre dvergripande metafunktioner):

e Filtet ”det som pagar”; Vad dr innehallet?

e Tenor ”de som deltar”; Vem ska vi anpassa texten till och vilken roll vill vi ha?

o Kommunikationsséttet “sprakets roll”; Vilken roll ska spraket spela?

2:2 Cirkelmodellen

Cirkelmodellen bygger pa ett fyrstegsprogram for ovan namnda st6ttning (scaffolding)
dar man lar sig att se monster i texter och skapa sin egen text, med det dvergripande
syftet att, for eleverna, synliggéra de sociokulturella kontexterna och

textkonventionerna inom olika genrer (Axelsson 2005:11f).

e Steg 1. Pedagogiskt engagemang: Lé&rare och elever utforskar kontexten och
kartlagger elevernas befintliga kunskaper i &mnet (deras referensramar) samt bygger

tillsammans upp en kunskapsbank med d&mnets terminologi och processer.

e Steg 2: Modellering och dekonstruktion: Man undersoker modelltexter for att
identifiera monstren for deras uppbyggnad genom att analysera dem och “tdnka
hogt” angdende ordval, meningsbyggnad etc. Ett metasprak for att tala om spraket i

texterna utvecklas successivt.

e Steg 3: Gemensam textkonstruktion: Lararen och eleverna skriver en text/del av en
text tillsammans utifran de kunskaper man tillgodogjort sig i steg 1 och 2. Lampliga
strukturer och ordval diskuteras. Denna stéttning mojliggor, for de flesta elever, en

textkonstruktion pa lite hogre niva an de skulle uppna pa egen hand

e Steg 4: Sjalvstandig textkonstruktion: Eleverna skriver en egen text, med explicit

stéttning betraffande textstruktur och sprakliga val, efter behov, av lararen.



Stegen kan skifta sinsemellan och nagot kan ev. uteslutas eller upprepas efter
situationens behov.

Sjalva processen askadliggors genom nedanstaende bild:

Utveckling av genrer och register

Bygga upp kunskap
Pedagogiskt engagemang

Sjélvstandig Modellering och
konstruktion dekonstruktion

Eleverna konstru- Lararen modellerar
erar sjalvstandigt och dekonstruerar

Gemensam konstruktion
Lararen och eleven konstru-
@ erar gemensamt

Figur 1: Modell 6ver cirkelmodellens arbetssatt (Hedeboe & Polias, 2008: 15)

2:3Cummins fyrfaltsmodell

Cummins menar att sambandet mellan den sprakliga niva dar den studerande befinner
sig, och undervisningens innehall och utformning, paverkar individens mojligheter att
na de uppsatta malen. | en fyrfaltsmodell beskriver han relationen mellan
undervisningens krav och utformning och de studerandes lingvistiska niva. Han menar
att det finns en risk att undervisningen av andrasprakselever hamnar pé en alltfor lag
kognitiv nivd med hog kontextbundenhet. Detta skulle da medfora att den kognitiva och
lingvistiska utvecklingen hammas. For att en optimal utveckling ska kunna ske bor de

studerande beredas méjlighet att, i sina studier inom olika omraden, félja den streckade
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linjen i modellen nedan och successivt arbeta med alltmer kognitivt och sprakligt
kravande uppgifter. Detta kréver explicit stottning i form av 6kad kontextualisering,
samt kontinuerlig feed-back/aterkoppling till tidigare kunskaper och erfarenheter

(referensramar).
Hog kognitiv svarighetsgrad
Andraspraksinlirare behdver Spriket som tanke och
merparten av sin undervisning 1 mnlammgsverktyg och

detta filt sa att den kognitiva nivan - utirycksmedel 1 samband
successivt kan hojas saminidigt som
forstaelsen garanteras genom ett
konkret och kontextualiserat
innehall och ett interaktivt

arbetssitt.

med sprikligt kognitivt
krivande uppgifier
(inlimingstid: 5 - 7 ar)

> Kontextreducerad

Kontextbunden -+

Grundlaggande kommunikativ

formiea Icke dnskvirt omrade!

Undvik aktiviteter hir!

(inlamingstid: ca 2 ar)

Tvasprakiga elever behaver ga
Utmed denna axel for en optimal ~~~
sprak- och kunskapsutveckling.

e ——_—_——_—_—_—_—_—_—_——

Lag kognitiv svarighetsgrad

Figur 2: Cummins fyrfaltsmodell (Sellgren 2005:209)

2:4 LOTS-projektet

Den serie lektioner som ligger till grund for denna uppsats har genomforts i visst
samarbete med LOTS-projektet i Ockelbos kommun. Vi har tagit del av varandras
lektionsupplagg och stravat efter att komplettera varandras undervisningsinnehall pa ett,

for de studerande, konstruktivt satt.

LOTS-projektet i Ockelbo kommun &r ett tre-arigt EU-finansierat projekt (090201-
111231) vars syfte ar individuell och arbetsmarknadsinriktad introduktion som ska

innebara ett snabbare intrade pa arbetsmarknaden for de nyanlanda. Malet &r att
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samtliga nyanlanda ska ha en individuell introduktionsplan med insatser som paskyndar
intradet pa arbetsmarknaden. Malgruppen for projektet ar kommunplacerade flyktingar
med uppehallstillstand. Fyra personer ar verksamma inom projektet: en projektledare,
en introduktionspedagog samt tva arbetscoacher. Endast projektledaren har heltid i
projektet. Man bedriver kontinuerligt samarbete med ett antal samverkansaktorer: SFlI,
Integrationsenheten,  Arbetsformedlingen,  Arbetsmarknadsenheten,  Né&ringslivet,
Lansstyrelsen i Gavleborg, Integration Gavleborg, Folkhalsoradet, Missionskyrkan samt
Svenska Kyrkan. Detta samarbete bestar bl.a. av samtalsgrupper i kyrkan, organiserad
simundervisning for kvinnor resp. mén, studiebesok, datortraning, samhallsinformation,
praktik m.m. Efter projektets slut a&r malsattningen att de samverkande parterna ska ha
en plan for hur vars och ens roll och ansvar ser ut nar det galler framgangsrik

integration.

3 Metod

Tanken med detta arbete ar att, mot bakgrund av den genrepedagogiska teorin och dess
tillampningsform; cirkelmodellen, géra en kvantitativ lektionsserie i en C/D-grupp foljd
av en kvalitativ granskning av ett urval av de elevproducerade texterna. Den textgenre
som valdes dr jobbansdkan i1 form av ett ’personligt brev”’. Detta dr en typ av praktisk
skrivelse som de studerande kommer att ha ett konkret behov av, i samband med sitt
framtida intrade pa den svenska arbetsmarknaden. Det ger ocksa en reell mojlighet for

de studerande att soka sommarjobb/extrajobb/praktikplatser o.d. pa egen hand.

3:1 Urval

Den ursprungliga malsattningen var att de studerande, som inte hade uppnatt nivan for
godkant pa det nationella provet pd D-niva i Sfi i april 2011, skulle delta i
undersokningen, inalles fem personer. Tanken med detta urval var att se om en mer
riktad undervisning skulle ha positiva effekter pa just denna subgrupp i gruppen. Detta
visade sig inte fungera fullt ut av flera skél. En person deltog inte regelbundet i
undervisningen pga sjukdom. En annan person ville inte medverka genom sina texter.
Det slutliga urvalet blev de tre kvarvarande samt ytterligare tva personer som alla
deltagit aktivt, och var positiva till att medverka genom sin textproduktion. Av dessa
klarade tva C-testet i april 2011 och laser nu pd D-nivan. Tva har klarat C-testet (i juni

2010) men misslyckats pa D-testet vid tva tillfallen och kommer att beredas mojlighet
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att gora ett tredje forsok i juni 2011. Déarefter skrivs de ut fran Sfi. Den femte personen
klarade C-nivan i december 2010 och stravar nu mot att klara D-nivan, men nadde inte
anda fram vid D-testet i april.

3:1:1 Etiskt forhallningssatt

Att anta ett etiskt forhallningssatt innebdr att varna om den enskilde individens
integritet. Eftersom uppgiften var att skriva personliga brev finns namn, adresser,
telefonnummer och e-postadresser med i de ursprungliga texterna. Dessa uppgifter har
andrats av mig. | stéllet for namn bendmns de studerande: AA, BB, CX, DD samt NN
och samtliga har fatt fingerade adresser och telefonnummer for att kunna tillforsakras en
bibehallen anonymitet. Samtliga studerande har tillfragats personligen och accepterat att

medverka genom sina texter.

3:1:2 Elevpresentation

De studerande som kom att inga i den slutgiltiga undersékningen kommer fran fyra

olika lander och bestar av tva kvinnor och tre man.

1. AA: Kurdisk ensamstaende kvinna, 26 ar, fran Iran. Hennes modersmal ar
kurdiska men hon talar &ven persiska. Hon har ingen formell skolbakgrund utan
har lart sig fran grunden. | hemlandet arbetade hon som frisor efter att ha gatt
som larling. Hon klarade C-testet i april och laser nu pa D-nivan och &r en
mycket ambitios elev som har gatt pa Sfi i tva ar. Hon kom till Sverige i januari
2009.

2. BB: Afghansk gift kvinna, 45 ar, med fyra barn. Hennes modersmal ar dari men
hon talar aven ryska da hon och familjen har bott i Uzbekistan i ca 15 ar. Dar var
hon hemmafru men hon &r utbildad forskollarare fran hemlandet och har 14 ars
skolgang. | Sverige har hon regelbunden praktik pa en forskola samt anlitas,
relativt ofta, som vikarie. Hon ldser pa D-nivan men klarade inte D-testet i april.
| nulaget har hon studerat pa Sfi i tva och ett halvt ar. Hon kom, tillsammans

med familjen, till Sverige i december 2007.



3. CX: Afghansk gift man, 52 ar, med fyra barn. Han har bott ca 15 ar i Uzbekistan
och talar ryska, men har dari som modersmal. Han ar jurist fran hemlandet efter
15 ars utbildning, men arbetade inom livsmedelshandeln i Uzbekistan. Nu laser
han pa D-nivan pa Sfi men klarade inte D-testet i april. Han kom till Sverige i
december 2007 och har nu gatt tre ar pa Sfi.

4. DD: Eritreansk gift man, 40 ar, med fyra barn. Hans modersmal r tigrinja men
han talar aven amhariska, arabiska och engelska. Han har 12 ars utbildning och
har arbetat som snickare, taxichauffor samt inom armén i hemlandet. Nu laser
han pa D-nivan, efter att ha gatt pa Sfi i ett och ett halvt ar. Han missade D-testet
i april och ska gora ett nytt forsok i juni. Han kom till Sverige tillsammans med

familjen i januari 2010 fran ett flyktinglager i Sudan.

5. NN: Nepalesisk ensamstaende man, 26 ar. Hans modersmal ar nepalesiska men
han beharskar dven engelska och hindi. Han &r utbildad ekonom fran hemlandet
dar han arbetade som journalist. Nu ar hans malsattning att snabbt komma vidare
och ga pa hogskola. I april klarade han C-testet och han laser nu pa D-niva. Han

har studerat pa Sfi i ett drygt ar. Han kom till Sverige i december 2009.

3:2 Genomforandet

Lektionerna pa sfi under en fyra-veckors-period lades upp enligt foljande:

Steg 1: Uppbyggnad av en gemensam kunskapsbank genom att samtala om hur man
soker jobb i Sverige; vad som ska inga i en jobbansokan (personligt brev, CV och
meritforteckning, betyg och intyg); vad ett personligt brev bor innehalla (listas pa
tavlan) samt hur det utformas pa ett lampligt sitt. | sammanhanget, relevanta och

adekvata ord, tas upp och forklaras.

Steg 2: Arbetet fortsatter med lasning och genomgéang av exempeltexter i form av
jobbansdkningar fran Arbetsformedlingens hemsida och fran en larobok i svenska for
gymnasiet (Waje & Skoglund, 2001:183). For genren olika lingvistiska drag noteras och
diskuteras: lexikala (ordval), semantiska (ords register och nyanser), syntaktiska

(meningsbyggnad, tempus) etc. Vi "tanker hogt” tillsammans och utvecklar darigenom
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ett metasprak pa den niva de studerande befinner sig. Repeterar ord vid behov. Arbetet
med texterna sker pa flera olika sétt, bl.a. genom att:
a) Satta rubriker pa styckena i en text (kontaktuppgifter; referenser; tidigare
erfarenheter; fritidsintressen; personliga egenskaper m.m.).
b) Sétta ihop en ituklippt text i ratt ordning.
c) Svara pa fragor till en text (lasforstaelse).
d) Punktinsatser med viss grammatik (t.ex. hur man anvander som och att i olika

meningar), efter behov.

Steg 3: Formulering av en gemensam text; en ansOkan om extrajobb som
reklamutdelare, (Bilaga 1) som svar pa en annons i det lokala informations- och
reklambladet Ockelbo-Nytt. De studerande skriver klart pa egen hand under lektionstid,
med explicit stéttning, vid behov, for att sedan renskriva brevet pa LOTS-lektionen och
maila till mig (brev nr 1). Respons ges pa brevet och de studerande forvéntas korrigera
och, i forekommande fall, redigera sina texter (Bilagor 3-7)

Steg 4: De studerande skriver en ansokan om extrajobb/sommarjobb som personlig
assistent, eller ekonomibitrade (Bilaga 2) som svar pa annonser ur ovannamnda
lokalblad (brev nr 2). Detta sker pa lektionstid, i stort sett utan hjalpmedel, men med
viss tillgang till lexikon for nagot enstaka ord, for att situationen ska bli sa
verklighetsnara som mdjligt. Det ska helst inte upplevas som ett test av de studerande,
men anda, i ndgon man, fungera som ett matt pa i vilken grad man tagit till sig det

foregaende arbetet med textproduktion (Bilagor 8-12).

Parallellt med dessa lektioner arbetade de studerande med likartade uppgifter pa LOTS-
lektionerna. Har har de studerande tranat pa att soka pa Arbetsformedlingens hemsida
och “klicka” sig fram till olika typer av information. De har arbetat med hur man hittar
jobbannonser och gemensamt i gruppen last och forsokt forstd vad det fragas efter i
annonserna; egenskaper, meriter, arbetstider etc. Mycket samhallsorientering,
datortraning och yrkessvenska infor praktik ingar i konceptet. En rod trad genom
projektet ar yrken och yrkesinformation. De studerande har ocksa tranat pa att skriva
brev till praktikplatser samt getts mojlighet att, under LOTS-tid, fardigstalla och
renskriva brev pa dator, for att maila till mig. Nagra av de studerande har dessutom, pa
eget initiativ, svarat pa annonser fran arbetsformedlingens hemsida och Ockelbo-Nytt

och mailat till mig, for att fa feed-back.
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3:3 Bearbetning av data

Nér breven nadde mig vidtog en genomlasning och rattning av breven. Texten
kopierades och samma text placerades i dubbel upplaga, under varandra, pa samma sida.
Dérefter korrigerades och kommenterades en av de kopierade texterna av mig, samt
forslag till forbattringar infogades med olika féarger, for tydlighetens skull. (Bilagor 3-
7). Responsen till de studerande skedde i form av att breven bade mailades tillbaka och
delades ut i form av papperskopior pa lektionstid, for korrigering och individuell
genomgang med varje person, efter behov. Framsteg i skrivandet noterades och
aterkommande sprakliga felaktigheter av allméant intresse dokumenterades, for

gemensam genomgang i klassrummet.

3:4 Bedomning av texter

Vid beddmning av elevtexter kan olika perspektiv antas. Beddmning kan ske av, for
eller t.o.m. mot larande (Pettersson 2006:11). Utgangslaget i denna uppsats ar att
bedémningen ska vara framatsyftande och utvecklande for de studerande och ses som
ett led i kunskapsutvecklingen for den enskilde. Fokus har lagts pa den kommunikativa
kvaliteten men innehallsliga och sprakliga kvaliteter, samt kommunikationsstrategier
har noterats (Sjoqvist 2007:75ff).

4 Resultat

SFI-lektionerna genomférdes under en fyraveckorsperiod i april och maj 2011. Det
sammanlagda antalet lektioner, som pa ett eller annat sétt agnades at uppgiften, uppgick
till ca tolv 60-minuterspass. Viss del av tiden gick at till att ga igenom och repetera den
grammatik som aktualiserades i 0 m skrivandet. Har fordes en rad metalingvistiska
samtal betréaffande meningsbyggnad, lexikon (ordval), semantiska val (ords register),
textdisposition m.m. Manga elever visade, under samtalens gang, en 6kande forstaelse
for den specifika genren (personligt brev/jobbanstkan) och dess egenart genom att
stalla, i sammanhanget, adekvata fragor och komma med relevanta forslag och

synpunkter.
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Steg 1:
Arbetet under lektionstid foljde, i grova drag, cirkelmodellens fyra steg. De forsta tva

lektionerna agnades at att samtala om hur man kan fa tag pa jobb i Sverige: var och hur
man kan fa information om lediga jobb, ur man gar till vaga nar man vill soka ett jobb;
vad en jobbansokan bor innehalla; hur en jobbansokan kan se ut m.m. Vi jamforde aven
med hur det kan ga till i de studerandes hemlander. Eftersom de tidigare har arbetat med
CV-skrivning pa LOTS-lektioner och fatt en del information via Arbetsférmedlingen
fanns en viss forforstaelse hos alla. Pa Sfi-lektionen lades fokus pa vad ett personligt
brev kan och bor innehalla, hur det anpassas till jobbet i fraga samt hur man inleder och
avslutar sadana brev. Vi gjorde en mall pa tavlan samt listade, i punktform, sadant som

bor inga.

Steg 2:
Nagra efterféljande lektioner tittade vi pa olika exempel pa personliga brev fran

Arbetsformedlingens hemsida, samt fran en larobok i svenska for gymnasiet som har en
bra mall for hur ett personligt brev kan skrivas (Waje & Skoglund 2001:183). Mycket
tid gick at till att diskutera formuleringar och ord i exempelbreven som var nya for de
studerande. Nagra exempel pa sadana uttryck ar: Pa fritiden agnar jag mig &t...; Jag ar

en handig tjej...; Forskollararexamen erfordras.

Vi arbetade aktivt med texterna pa olika satt. En text delades upp i avsnitt och eleverna
fick en lista med rubriker: kontaktuppgifter, referenser, personliga egenskaper,
fritidsintressen m.fl. att para ihop med ratt textavsnitt. En text hade Klippts itu av mig
och lades ihop i rétt ordning av eleverna. En helsidesannons i Ockelbo-Nytt om
sommarvikariet inom socialforvaltningen kopierades och eleverna fick 15 fragor till
texten att besvara, parvis, pa bra svenska. Aven dessa moment foranledde diskussioner
om ords betydelse och hur man formulerar sig vél pa svenska. Vad innebar det att ge
nagon ...personlig omvdrdnad och service... ndr man jobbar som personlig assistent?
Vad betyder Korkort ar en merit nar man séker sommarjobb inom hemtjénsten? Maste
man ha korkort eller inte? Nagra trodde att merit betyder krav och svarade ja pa den

fragan.
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Steg 3:
Nasta steg blev att tillsammans lasa en annons i Ockelbo-Nytt fran Svensk Direktreklam

som soker reklamutdelare inom Ockelbo kommun (Bilaga 1). Vi laste annonsen
tillsammans och gick igenom ord och uttryck, t.ex. ...hjalpa vara kunder att fa ut sitt
budskap till ratt malgrupp. En sadan formulering var inte helt latt att forsta. Nagra
fragor, skrivna pa tavlan, diskuterades tillsammans:
1. Vad heter foretaget?
Hur far man information om jobbet?
. Vad kravs for att fa jobb och hur soker man det?

2
3
4. Vad dr det for arbetsuppgifter?
5. Hur &r I6nen och arbetstiderna?
6

. Verkar det intressant for dig?

Sedan vidtog skrivande av ett personligt brev dar de studerande skulle s6ka jobb som
reklamutdelare. De flesta hann skriva merparten av brevet under lektionstid, for att
sedan renskriva pa data, under LOTS-lektionen efterféljande dag, och maila till mig. En
av eleverna (DD) skickade aldrig in brevet, men inkom istéllet med en ans6kan om
sommarjobb pa Berendsen (Bilaga 5). Breven kopierades, rattades och kommenterades
av mig och mailades tillbaka. Samtliga fick &ven sina brev som papperskopior och jag

gick igenom och diskuterade dem med var och en.

Personligt brev nr 1:

Samtliga elever har skrivit sina egna kontaktuppgifter (namn, adress, telefon, e-
postadress) men endast tva har skrivit foretagets namn och e-postadress samt datum. De

har forstatt uppgiften och skriver i brevform. Breven ar relativt korta.

AA inleder med att beratta att hon ar en kvinna, eftersom hennes férnamn ibland har
tagits for ett mansnamn. Hon anvander manga ord fran sjalva annonsen men forsoker
formulera om meningarna. Texten &r, i stort sett, begriplig men nagra formuleringar
kraver en forklaringar: ...samt om jobbet for 12 dar. och ...och stilla inte pa jobba. Hon
ar en risktagare som ibland forsoker uttrycka mer dn hon egentligen behérskar. (Bilaga
3).

BB har skrivit ett kort brev som hon glémde att avsluta och underteckna. Hon har dock

fatt med det viktigaste i sin ansokan och skriver, i stort sett, begriplig, om an ej helt
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korrekt, svenska. Hon Klarar uttrycket Jag blev intresserad av... men har fel pronomen

ibland. Hon tar sallan risker utan haller sig till det hon tycker sig beharska (Bilaga 4).

CX skriver ett fullt begripligt brev men har problem med olika formuleringar for att
uttrycka att man &r intresserad av nagot. Han vill garna anvéanda ordet intresserar som
ett huvudverb for att tala om vad han &r intresserad av. Han har, vid ett flertal tillfallen
tidigare, anvant sig av detta satt att uttrycka sig och har svart att acceptera att man inte
kan siga s& pa svenska. Aven som, som relativt pronomen, och att, som underordnad
konjunktion &r svara att anvanda i ratt sammanhang. Detta gav oss anledning att ga
igenom och diskutera hur man kan uttrycka sitt intresse for nagot, i olika kontexter: Jag

ar intresserad av att jobba som reklamutdelare.; Jag skulle vilja jobba som...; Jag dr

intresserad av jobbet som...; Mitt/mina intresse(n) ar... m.fl. (Bilaga 5).

| stéllet for jobbansokan som reklamutdelare skickade DD in en jobbansdkan till
Berendsen, dar texten var ostrukturerad i borjan och brevet blev darmed svarlast. Sjalva
svenskan ar dock helt begriplig utom ett par formuleringar pa slutet: Jag ar mycket
intresse tvattmaskin och jag vill arbeta med er till nasta ar. Aven han har problem med
hur man uttrycker intresse pa svenska. Troligen menar han att han ar intresserad av att
jobba med tvattmaskiner, d v s pa tvatten (Berendsen). Han har glomt att underteckna
brevet (Bilaga 6).

NN har en bra disposition pa sitt brev men har problem med att formulera sig pa
begriplig svenska. Han kranglar girna till sina formuleringar och “6versatter” ibland
direkt fran engelska eller nepalesiska, med lite markliga resultat, t.ex: Alltid tycker om
jag att &ga i jobbet. Jag vill gora upptagen sjalv i nagon arbetsplats. Han ar ambitios

men har lite for brattom och tanker inte alltid igenom sina formuleringar (Bilaga 7).

Samtliga studerande rattade sina brev, till viss del, efter mina anvisningar. Nagra
formulerade om delar av sin text och nagra lade till ytterligare information, med nya

”smafel” som foljd.

Steq 4:
Vid ett lektionstillfalle om 60 minuter fick de studerade i uppgift att svara pa en

platsannons i Ockelbo-Nytt och sdka tim- och semestervikariat som personlig assistent

hos JA-assistans AB. De forvantades huvudsakligengora detta pa egen hand, utan
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hjalpmedel. Nagot enstaka ord kunde slas upp i lexikon eller ges av mig. Det fanns
nagra nya ord i annonsen (t.ex. forlagda) men huvudinnehallet ansags vara begripligt
for eleverna. De uppmanades att verkligen sOka jobbet och darfor vara helt
sanningsenliga betrédffande sina respektive utbildningar, arbetslivserfarenheter,

personliga egenskaper etc.

Personligt brev nr 2:

AA valde att svara pa annonsen om jobb som ekonomibitrade. Hon har fatt med bade
foretagets namn och sina kontaktuppgifter. Brevet ar kortfattat med ganska manga
sprakfel t.ex. Ansokan om jobb som serverar, dar ett verb har anvants i stéllet for nagot
lampligt substantiv. Hon har inte klart for sig hur men utrycker intresse: ...jag har
intressera om det... och slutet pd den meningen &r inte helt begripligt: ...servera till

sina géster for olika form (Bilaga 8).

BB har anpassat sitt brev till situationen och berattar om sin utbildning fran hemlandet
och sina arbetslivserfarenheter i Sverige. Bade kontaktuppgifter och namnet pa foretaget
finns med. Hon har en bra inledning dar hon forklarar att hon blev glad nar hon sag
annonsen. Sig sjalv beskriver hon med en rad positiva adjektiv. | brevet ndmns Kkortis
vilket ar ett avlastningsboende for funktionshindrade barn och ungdomar. Brevet
innehaller en del sprakfel, t.ex. ordfoljd ...men lovar att kommer jag i tid; ...sd jag
bratta om mer mig sjalv. Tautalogi: Aven kan jag jobba pé& Kortis ocks&. Nagot ord
saknas: Dessutom har jag utbildning _ forskollarare. Pa det hela taget fungerar

dock brevet i sammanhanget och budskapet gar fram (Bilaga 9).

CX har inlett sitt brev med en rubrik som talar om vad det handlar om. Han har med
kontaktuppgifter och tva referenser (varav jag ar den ena) men inget namn och adress
till foretaget. | den forsta meningen fattas ett led: Nar jag sdg en annons pa tjansten som
personliga assistenter da jag ar en person som ..., for att det ska bli bra
svenska. Han beskriver sig sjalv i positiva ordalag, talar om att han har korkort och tva
utbildningar, utan att ga in pa vilka det ar. Vidare sager han sig ha praktiserat som
personlig assistent, vilket ar att tanja en del pa sanningen, da han haft praktik pa en
skola och pa posten. Han har undvikit att uttrycka sitt eget intresse for ndgot men

skriver i slutet: Hoppas att mitt brev intresse ert. Han menar sannolikt: ...intresserar er.
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Denna formulering antyder att han borjar fa en viss kansla for hur verbet intresserar kan
anvandas pa svenska (Bilaga 10).

DD har fatt med bade sina egna kontaktuppgifter och namn och adress till foretaget.
Han presenterar sig sjélv, sina erfarenheter innan han kom till Sverige och sin praktik
har. Nagra smarre sprakliga felaktigheter forekommer: Jag har praktiserat som
hemtjanst ocksa. Och nagot stavfel korkord (korkort). | sista meningen vill han upplysa
om att han ska ga en kurs, med inriktning mot att jobba som personlig assistent, i
sommar ...jag ska léisa kurs utbildning i sommar i Gavle, vilket inte framgar klart av

formuleringen (Bilaga 11).

NN tanjer formodligen ocksa lite pa sanningen néar han séger sig ha jobbat som
personlig assistent i sitt hemland. Han har en bra disposition pa sin text med rubrik,
namn och adress till foretaget och sig sjalv, samt en, nagot oklar, referens pa slutet. Han
har medvetet forsokt att inte “krangla till” spraket men har aven nu fatt med nagra
direktoversattningar fran engelskan: ...jag kan jobba nagon tid pa dagen (any time, d v s
narsomhelst). Nagra ord har fatt fel form eller stavning: utbildar ska vara utbildningar
och frys syftar pa frisk. Nagra ord saknas: Jag ___ varit i Sverige... men sjalva

budskapet i brevet gar fram (bilaga 12).

5 Diskussion

Syftet med foreliggande arbete har varit att forsoka utrona i vad man den
genrepedagogiska metoden i allméanhet och cirkelmodellen i synnerhet ar tillampbar
inom Sfi-undervisningen. Efter att medvetet ha arbetat enligt detta koncept &r jag

benagen att svara ja pa min forsta fragestalining:

e Ar cirkelmodellen en tillampbar metod for arbete med skriftlig produktion inom

ramen for sfi?

Att folja modellens fyrstegsprogram visade sig vara ett utmarkt satt att fa en medveten
struktur och en rod trad genom undervisningen. Stegen foljer logiskt pa varandra, da
man forst bygger upp en kunskapsbank om den aktuella genren med sin specifika

kontext och dess uttryckssatt (Steg 1), for att sedan ga over till att arbeta med
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exempeltexter (Steg 2). Da finns redan en viss forforstaelse for de aktuella texternas
disposition, ordval etc. som kommer val till pass nér arbetet gar over i att gemensamt
och/eller individuellt konstruera en egen text (Steg 3). Den logiska slutfasen blir att, pa

egen hand, skriva en, i sammanhanget, adekvat text, helst utan hjalpmedel (Steg 4).

Under arbetets gang har dven Cummins fyrfaltsmodell (Sellgren 2005:209) foljts, dar
forsta rutan (kontextbundet med ldg kognitiv svarighetsgrad) motsvaras av Steg 1.
Under Steg 2 och 3 ror man sig successivt upp genom nasta ruta (kontextbundet med
hog kognitiv svarighetsgrad) for att sedan ga in i tredje rutan i samband med Steg 4
(kontextreducerat med hog kognitiv svarighetsgrad). Den fjarde rutan (kontextreducerat
med lag kognitiv svarighetsgrad) beskrivs av Cummins som icke dnskvirt omrade” dér
aktiviteter bor undvikas. Jag haller inte helt med om det, da jag anser att det finns
aktiviteter i den rutan som kan vara berattigade, sarskilt i en grupp med vuxna inlarare
pa C/D-niva i Sfi. En sadan aktivitet, som jag anvant mig av under arbetet med
cirkelmodellen, &r “’rena drillovningar” med som och att. Jag menar att det finns ett visst
berdttigande i att “tjata in” vissa grammatiska moment. Att ta tema pa verb och lara in
olika verbformer utantill &r ett annat exempel, som kan vara till hjalp for studievana och
studieinriktade elever. Manga invandrarelever kommer fran skolsystem dar utantill-
inlarning och drillévningar & normen, sa det ar en undervisningsform de ofta &r
fortrogna med. Svarigheten ar istallet, manga ganger, att uppmuntra till sjalvstandigt

tankande.

e Kilarar eeverna att, pa egen hand, producera en funktionell text, i form av ett
personligt brev (jobbansokan) pa nagorlunda korrekt svenska, efter att ha arbetat

med texter enligt denna modell?

Jag &r benagen att svara ja pa denna fragestallning d&ven om resultaten i gruppen var lite
skiftande. Flera av eleverna ”hdjde sig” inom sina respektive zoner for den ndrmaste
utvecklingen (Vygotsky 1992), nér de, tillsammans med andra, arbetade med olika
texter i form av personliga brev i jobbansdkningar. De har blivit alltmer medvetna om
hur ett personligt brev kan utformas. Svenskan har, for de flesta, forbattrats successivt

under arbetets gang da de tranat pa att anpassa texterna efter den annons de svarat pa.

Betraffande den kommunikativa och innehdllsliga kvaliteten pa texterna, vill jag pasta

att budskapen gar fram, trots vissa sprakliga brister, och texterna uppfyller sitt syfte.
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Den sprakliga kvaliteten i breven &r skiftande, men de flesta har utvecklats i positiv
riktning under den tid vi arbetat med skrivandet. Vissa ord och uttryck har sannolikt
larts in som lexikala enheter t.ex: Jag dr en ... man pa 48 ar. Hoppas att mitt brev...
Som person dir jag... Uttryck med som &r svart for alla och déarfor har vi tranat en hel del
pa det, tillsammans med att och om, som ocksa ar besvarligt for manga. De flesta
uppvisar ett okat ordforrad inte minst betraffande adjektiv: empatisk, lyhérd och
noggrann ar exempel pa nya ord som anvands av nagra. Angaende meningsbyggnad, ar
omvand ordféljd efter framforstallda adverbial och bisatser svart, men samtliga elever
borjar fa en viss kéansla for hur den ska hanteras t.ex: Dessutom har jag... Nu soker jag
jobb... Forra dret hade jag... Ndr jag sdg ...1bland blir det fel dock: Nar arbetade jag

som... Aven kan jag jobba...

Att tva elever inte helt foljer instruktionerna: att vara arliga och verkligen séka jobben i
fraga, kan tyckas lite markligt. Det kan naturligtvis réra sig om en missuppfattning av
uppgiften, men jag & mer bendgen att tro att de snarare ville framsta som mer erfarna an
de ar. Jag har sett liknande tendenser i samband med andra uppgifter. En sadan
instéllning kan bli problematisk i ett framtida perspektiv och vi kommer att ta upp den

till diskussion i gruppen, dock utan att peka ut nagon.

e Upplever eleverna metoden som larorik och givande?

| samband med att den sista texten lamnades in pratade vi om upplagget, arbetsgangen
och innehallet i arbetet med personliga brev. Samtliga elever var positiva till
genomforandet: att arbeta steg for steg med brevskrivandet. De var sérskilt ndjda med
responsen med feed-back, via mail, och att ha fatt arbeta parallellt med liknande
uppgifter pa Sfi och LOTS. P& LOTS har arbetet varit mer arbetsmarknadsinriktat,
medan skrivandet pa Sfi har fokuserat mer pa de sprakliga aspekterna. Detta var ju

ocksa en del av konceptet; att vi skulle ha nytta av varandras upplagg och arbete.
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Dela ut reklam at Svensk Direktreklam!

Vi soker engagerade medarbetare, bade ungdomar och vuxna, som kan
hjalpa vara kunder att fa ut sitt budskap till ratt malgrupp.

Som utdelare dr du en viktigt del av en lang kedja av medarbetare som alla

hjalps at mot samma mal.

-Vi levererar alla trycksaker direkt hem till dig.
-Du sorterar trycksakerna, i bostaden, fredag/lérdag.
-bu har hela séndagen pa dig att dela ut.
-Du tjanar 500 — 2.000kr varje manad (beroende pé antal hushall du delar ut
till, hur manga olika trycksaker det &r samt hur mycket trycksakerna véger).
-Du maste vara minst 13 ar (vi s¢ker dven vuxna utdelare), kdnna ansvar,
vara noggrann och uthallig samt behérska svenska i tal och skrift.

OBS! Vi séker bade utdelare till gang/cyke! distrikl i tatorten och utdelare med
kérkort och tillgang till bil fér billinjer pa landsbygden!

Ansodk direkt via: |
www.delareklam.nu

Eller ring: 026 — 10 24 00 for att f3 information ~ f;‘“;mgimmk,w
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Kostverksamheten soker ekonomibitriden

Arbetsuppgifier: Serverar frukost, lunch och melianmal.

Frukosten och melianmalet gér vi si
. . Lgor vi sjélva men lunchen far vi
frén ett tillagningskok. n far vi

Kompetens: Vi sbker di 4 j

: g som &r matintresserad och vill e service {i
dina gaster. v seriee
Kon'takta Marie Niklasson 070-180 63 51
‘:nane.nik!asson@ocke[bo.se

JA-assistans AB Soker tim och semestervikarier.

Vi stker personliga assistenter som kan arbeta exira vid behov.

Arbetet innefattar sedvanliga arbetsuppgifter i kundens hem, och &r forlagda

dygnet runt. Helgtjanstgéring samt nattjour férekommer.

Underskdterskeutbildning eller annan utbildning som arbetsgivaren bedomer

likvardig &r meriterande. Stor vikt laggs dock vid personlig lamplighet.

B-kdrkort &r en merit. Din skriftliga anstkan skall vara oss tillhanda senast 10/5.

JA-assistans AB
Hamrangevigen 4

81631 Ockelbo

e-post: info@ja-assistans.se




Bilaga 3

28/4-11

svensk direktreklam

Tel 026-10 24 00
www.delareklam.nu

Jag ar en kvina som 26 &r gammal . Darfor tror jag att det passar bra pa mig ,och jag har erfarenhet samt om jobbet
for12 ar .

Jag kan sorterar trycksaker och ta pa mig hela ansvar vara noggrann .Jag har uthéllighet samt svenska i tal och skrift
.Och jag kan att utdelar trycksaker med cykla distrikt i tatorten .

Jag har intresserat for det eftersom tyckar om kontakt med manniskor och stilla inte pa jobba

med vanlig halsning
AA

hamnvagen 7
816 30 ockelbo
070-987 65 43

AA@Hotmail.se

Hej Al

Du har skrivit en bra ansokan men det finns nagra fel att ratta till (se gula markeringar). Jag férstar inte riktigt vad du
menar med: ...jag har erfarenhet samt om jobbet fér 12 ar. Menar du att du har jobbat som reklamutdelare for 12 ar
sedan? | sa fall maste du skriva: Jag har erfarenhet av jobbet, for jag jobbade som reklamutdelare for 12 ar sedan.
Samt = och. Det passar inte in i meningen har. Titta pa texten nedan, sa ser du vad jag menar. Obs! Stor bokstav pa
namn; Hamnvagen, Ockelbo.

28/4-11

svensk direktreklam

Tel 026-10 24 00
www.delareklam.nu

Ansdkan om jobb som reklamutdelare (Man kan ha en rubrik dverst om man vill T.ex. sa har)

Jag ar en kvinna som ar 26 ar gammal . Jag tror att det hér jobbet passar bra for mig ,och jag har erfarenhet av
jobbet, for jag har delat ut reklam forr. (jag vet inte om du menar sa har.)

Jag kan sortera trycksaker och ta pa mig hela ansvaret och vara noggrann . Jag har uthallighet samt beharskar
svenska i tal och skrift . Och jag kan dela ut trycksaker med cykel i tatorten .

Jag ar intresserad av det, eftersom jag tycker om kontakt med manniskor och jag vill inte vara stilla pa jobbet.

med vanlig halsning
AA

Hamnvégen 7
816 30 Ockelbo
070-987 65 43

AA@Hotmail.se


https://webbpost.ockelbo.se/OWA/redir.aspx?C=f9ad690c22cf4f3e817a44884aef224b&URL=http%3a%2f%2fwww.delareklam.nu%2f
mailto:AA@Hotmail.se
https://webbpost.ockelbo.se/OWA/redir.aspx?C=f9ad690c22cf4f3e817a44884aef224b&URL=http%3a%2f%2fwww.delareklam.nu%2f
mailto:AA@Hotmail.se

Bilaga 4

BB

Tvargatan 5

816 31 Ockelbo
Tel: 0297-123 45

BB@hotmail.com

Jag laste en annons pa Ockelbo Nytt och det stod att de behdver personer som ska
dela ut reklam at Svenskt Direktreklam. Jag blev intresserad av det och vill jobba
har for att jag behdver tjana extra pengar. Jag ar aktiv person och kan jobba pa

natter ocksa. Jag
hoppas att ni anstaller mig som utdelare.

Hej B!

Du har skrivit en bra ansokan. Det som saknas &r en avslutning: hélsningar + namn. Man kan inleda med en rubrik,

om man vill. T.ex. Ans6kan om arbete som reklamutdelare. Jag har gjort kortare radmellanrum vid ditt namn och

adress. | texten nedan har jag gjort nagra_sma korrigeringar (= rattningar). Gul markering i 6versta texten = detta kan
man ta bort eller andra.

BB

Tvargatan 5

816 31 Ockelbo
Tel: 0297-123 45
BB@hotmail.com

Jag laste en annons i Ockelbo-Nytt och det stod att ni beh6ver personer som kan
dela ut reklam at Svensk Direktreklam. Jag blev intresserad och vill jobba med det,
for att jag behdver tjana extra pengar. Jag ar en aktiv person och kan jobba pa
natter ocksa.

Jag hoppas att ni anstaller mig som utdelare.
Halsningar
(Har skriver man sin namnteckning)

BB


mailto:BB@hotmail.com
mailto:BB@hotmail.com

Bilaga 5

CX

Brogatan 5

81631 Ockelbo

Tel: 0705678901

E- post: CX@yahoo.com

Jag hittade en annons pa Ockelbo Nytt och mycket intresserar att jobba som dela ut
reklam for att jag jobbade forut ocksa. Da sorterade jag och delade ut reklam. Det
jobbar passar med mina tidigare erfarenheter. Jag ar en praktisk person som garna
arbeta med mina hander. Jag har koérkort och Jag ar glad, noggrann och punktlig
person. Jag gillar att arbeta och har |att att kontakt med manniskor.

Med vanliga halsningar

XC 2011-04-28

Hej C!

Du har skrivit en bra jobbanstkan! Bra inledning! Det finns nagra sprakfel som jag
rattat i texten nedan. Din adress Gverst bor “’dras thop” = inga blankrader; se nedan. Gor
mellanrum mellan siffrorna i telefonnumret. Det &r lattare att ldsa da.

CX ( Skriv C forst, eftersom det ar ditt fornamn. Det kan missuppfattas annars)
Brogatan 5

81631 Ockelbo

Tel: 070-567 89 01

E- post: mr_omar47@yahoo.com

Jag hittade en annons i Ockelbo-Nytt och ar mycket intresserad av att jobba med att
dela ut reklam, for att jag jobbade forut ocksa med det. Da sorterade jag och delade ut
reklam, sa det jobbet passar med mina tidigare erfarenheter. Jag ar en praktisk person
som gdrna arbetar med mina hander. Jag har kérkort och Jag ar glad, noggrann och
punktlig som person. Jag gillar att arbeta och har latt att fa kontakt med manniskor.
Med vanliga hadlsningar

CX 2011-04-28

Obs! Man séger; Jag ar intresserad av att ... + verb i infinitiv.
Man vill jobba ...som reklamutdelare (som en person) eller ... med att dela ut (med att
+ verb).


mailto:CX@yahoo.com
https://webbpost.ockelbo.se/OWA/redir.aspx?C=d50612e41a234eeb9e0b7766f1ff12eb&URL=mailto%3amr_omar47%40yahoo.com

Bilaga 6

DD
Storvagen5 816 30 Ockelbo Tfn
0709876543 Jag heter d och jag &r 40 ar.Jag talar

tigrinja ,amhariska ,arabiska, engleska och svenska. Jag kommer fran Eritrea .Jag har varithar i dver ett ar och jag
laser SFI pa D-niva.Jag arbetade som taxi chauffér i tio ar i sudan .Jag hade sommarjobb forra aret som malare i
Ockelbo kommun .Jag praktiserade i tre manader pa Wij tragardar som servitor och tre veckor pa perslunda som tolk
och hjalpte en elev. som person &r jag flexibel , sjélvgaende dppen och glad. .

Jag ar mycket intresse tvattmaskin och jag vill arbeta med er till nasta ar. Med bésta hélsning

Hej D! Jag har last och rattat lite i din text. Titta pa mina forslag och skriv en gang till.
Den gula markeringen maste skrivas om. FOrsok att skriva namn, adress och telefon
under varann (se mitt forslag nedan). Obs! Stor bokstav pa namn.

DD

Storvéagen 5
816 30 Ockelbo
070-987 65 43

Jag heter DD och jag ar 40 ar och kommer fran Eritrea. Jag har varit har i 6ver ett ar och
jag laser SFI pa D-niva. Mitt modersmal &r tigrinja, men jag talar dven amhariska,
arabiska, engelska och lite svenska. Jag arbetade som taxichauffor tio ar i Sudan. Forra
aret hade jag sommarjobb som malare i Ockelbo kommun. Jag praktiserade tre manader
pa Wij tradgardar som servitor och tre veckor pa Perslundaskolan som tolk och hjalpte
en elev.

Som person &r jag flexibel, sjalvgaende, 6ppen och glad.

Jag ar intresserad av att jobba pa tvatten. (vad menar du med ...till nasta ar?)

Med bésta halsning

DD (man ska underteckna brevet med sitt namn)



2011-04-28 Bilaga 7
Svensk Direktreklam
www.delareklam.nu

Arbete som reklamutdelare

Kommer fran Nepal aven jag kan tala och skriva bra svenska. Min alder &r 25 ars. Alltid
tycker om jag att dga i jobbet. Pratar bra engelska ar min mojlighet ocksa.

Nu studerar jag SFI i ockelbo heltid. Jag vill géra uptagen sjalv i nagon arbetsplats. Ny i
sverige men jag har bra kunskap for att arbeta i arbetsplats. Nagra dagarna ar véardelds i
varje vecka for mig nu, exempel: fredag (efter kl. 15:00), I6rdag och sondag. Jag vill
kanna lite pengar for att resa nagonstan i nasta sommar.

Jag kan cykla bra ocksa och jag har gott humér med Gppet hjarta. Jag kan frosta eller
I6sa nagot problem fort i jobb. Jag kan antraffa nagon tid i jobb.

till halsningar

NN

Lillvagen 7

816 13 Ockelbo

Mob: 070 — 123 45 67
NN@gmail.com

Hej N!

Jag har “dragit ihop” texten lite. Det var for ldnga mellanrum fran borjan. Texten &r bra
disponerad (upplagd) men det ar lite svart att forsta vad du menar ibland. Jag har
markerat de meningar som &r svara att forsta med gult i texten. | texten nedan skriver
jag med rétt vad man skulle kunna skriva pa bra svenska, men det ar bara forslag.

2011-04-28
Svensk Direktreklam
www.delareklam.nu

Arbete som reklamutdelare

Jag kommer fran Nepal och jag kan tala och skriva bra svenska. Min alder ar 25 ar.
Alltid tycker om jag att &ga i jobbet.(Jag vet inte vad du vill sdga har) Jag pratar bra
engelska. & min maojlighet ocksa. (Jag forstar inte vad du menar med maéjlighet. Gor
punkt efter engelska).

Nu studerar jag SFI i Ockelbo pa heltid. Jag vill géra uptagen sjalv i ndgon arbetsplats.
(Den har meningen forstar jag inte!) Jag ar ny i Sverige, men jag har bra kunskap for att
arbeta pa olika arbetsplatser. Nagra dagar ar vardeldsa varje vecka for mig nu, t.ex.
fredag (efter kl. 15:00), lérdag och sdndag. Jag vill tjana lite pengar for att resa
nagonstans nasta sommar. Jag kan cykla bra ocksa och jag har gott humor och ett Gppet
hjarta. Jag kan forsta och I6sa problem fort i jobbet. Jag kan antraffa nagon tid i jobb.

(Menar du; Kan vi traffas och prata om jobbet?)
Halsningar

NN

Lillvagen 7

816 13 Ockelbo

Mob: 070 — 123 45 67
NN@gmail.com



Bilaga 8

Ockelbo 12/05-2011

Kostverksamheten soker ekonomibitraden
Marie Niklasson

Tfn: 070 — 160 63 51
marie.niklasson@ockelbo.se

Ansdkan om jobb som serverar.

Jag har erfarenhet av om jobbet och jag har intressera om det att jag kan
servera till sina gaster for olika form.

Jag tror det &r jobbet passa bra for mig sftersom det ar latt pa mig.

Jag ar kvinna som 26 ar gammal.

Med varma hélsningar
AA

Hamnvagen 7

816 30 Ockelbo
AA@Hotmail.com



mailto:AA@Hotmail.com

Bilaga 9

BB

Tvérgatan 5

816 31 Ockelbo

Tel: - 029712345

BB@hotmail.com JA-assistans AB soker tim och
Semester vikarier

Nar jag sag den annonsen blev jag glad for att jag vill garna jobba med
funktionshindrade.

Jag har erfarenhet som personalassistens for att jag jobba pa forskola som barnskétare
och jag 47 ar gammal och har jag fyra barn.

Dessutom har jag utbildning forskollarare.

Jag ar snéll, glad, social, noggrann och empatisk person.

Awven kan jag jobba pa kortis ocksa.

Jag har inte kdrkort men lovar att kommer jag i tid.

Hoppas att fa traffa dig sa jag bratta om mer mig sjalv.

MV H

BB


mailto:BB@hotmail.com

Bilaga 10

CX 2011-05-12
Brogatan 5

816 31 Ockelbo

Tel: 170 5678901

E-post: CX@yahoo.com

AnsOkan om tjansten som personliga assistenter

Nar jag sag en annons pa tjansten som personliga assistenter da jag ar en
person som tycker om att jobba med andra méanniskor.

Jag ar en glad social och tryvlig man pa 48 ar.

Jag har kérkort och tva olika utbildning och nu studerar pa sfi kurs D.
Under ett ar praktiserade jag som personliga assiteter da jag larde mig hur
man kan hjalpar en annan person pa vardagar. Jag ar empatisk och lyhérd
person.

Hoppas att mitt brev intresse ert.

Hoppas att fa traffa er om mer beréttta sjalv.

Med vanliga hélsningar

CX
Om ni vill veta mer om mig kan ni kontaktat med:

Siw Lager — 076633306
Mia Larsson - 0700554466


mailto:CX@yahoo.com

Bilaga 11

DD 17-05-2011
Storvagen 5

816 30 Ockelbo

TIf 0709876543

Email adress: DD@yahoo.com

Jag heter D och jag 6r 40 ar gammal och kommer fran Eritrea. Jag har varit har i 6ver ett
ar och laser SFI pa D-niva. Mitt modersmal &r tigrinja men jag talar 6ven engelska,
arabiska amhariska och svenska.

Jag arbetade som taxichauffor tio ar i Sudan. Forra aret hade jag sommarjobb i Ockelbo
kommun som malare. Jag praktiserade tre manader pa Wij tradgardar som servitér och
tre veckor pa Perslundaskolan som tolk och hjélpte en elev. Jag har praktiserat som
hemtjanst ocksa.

Som person &r jag hjalpsam, 6ppen, glad. Jag har eritreansk kérkord.

Jag ar intresserad av att jobba pa personliga assistente som vikarie. Jag vill jobba och
jag ska lasa kurs utbildning i sommar i Gavle.

Med bdsta halsning

DD
2011-05-17


mailto:DD@yahoo.com

Bilaga 12

Ockelbo 12- 05-2011

JA-assistans AB
Hamrangevagen 4
816 31 Ockelbo

Arbete som personliga assistent

Jag ar N N. Jag studerar och bor i Ockelbo i nastan 6 manader. Jag kan tala svenska och
engelska ocksa. Jag varit i Sverige ungefar ett och halvt ar. Jag bor ensam i Ockelbo och
jag kan jobba nagon tid pa dagen.

Nu soker jag jobb i Ockelbo fér sommaren. Jag har inget jobb nu. Jag ar bara 26 ar
gammal sa jag kan arbeta som personliga assistent och jag har nagra utbildar fran mitt
hemland.

Jag had arbetat med personliga assistent i ett foretag i mitt hemland. Né&r arbetade jag
som personliga assistenter i mitt hemland I6ste jag problem fort och kunden var glad
och ndjd. Sa nu vill jag arbeta som personliga assistent.

Jag har inget kdrkort men jag kan jobba fort och fint. Jag vill jobba mer i den tid.Déarfor
att jag ar ung och frys.

Tack.

Hélsningar

N N

Lillvagen 7

816 13 Ockelbo
Cell: 070 123 45 67

Reference:
Business word (ett foretag) Subrat Manu
i Nepal



